
工聯會職業再訓練就業輔導中心 
The Hong Kong Federation of Trade Unions 

Occupational Retraining Employment Service Centre 
九龍土瓜灣馬頭涌道 50 號 3 樓  Tel : 2710 5810  Fax: 2713 1352 

3/F, 50 Ma Tau Chung Road, Tokwawan, Kln., H.K.       Email: skk22@hkftustsc.org 

Update by 2023 

TO: HR Dept 

職位登記表 

編號(中心專用)   日期 2023 年  月  日 

職位  全職  個 兼職  個 臨時  個 

職責(*註) 
 

 

教育程度要求  

技能要求(*註)  

經驗要求  

工作地點  

工作時間           時 至   時 每週工作日數  天 

假期類別 公眾假期 / 法定勞工假期* 年假  天 

薪金 (必須填寫) 津貼  是否享有雙糧 是/否* 

是否享有花紅 是/否* 是否享有超時津貼或補假 是/否* 

其他福利/備註  

*註：溫馨提示：地方有限，文字內容請精簡及選取重點，謝謝(字數限制：80 個中文字/150 個英文字，包括標點符號及空格位置） 

中心將會 刊登 貴公司名稱和聯絡僱主的方法，供求職人士直接申請空缺。  
(請注意：空缺資料會刊登於工聯會進修中心、地區服務處及/或其他宣傳途徑) 

< 廣告中需顯示→ 聯絡人姓名 電話號碼 傳真 電郵 (可選多項)> 

公司名稱(中文)  

Company Name (English)  

公司地址(中文)(必須填寫)  

Company Address (English)  

 業務性質  

聯絡人  職位  

電話  傳真  電郵  

              

 

 

   

(必須)公司蓋印及簽署_____________________________ 
 
本中心免費提供招聘介紹服務，歡迎僱主將有關職位空缺資料傳真至本

中心。空缺的登記有效期為一個月。 (一個月後自動取消 ) 

若職位空缺已被取消、填補或資料有所更改，請立即致電 27105810 予本中心職員，以便更有效地跟進。  

*請刪去不適用者  

工聯會職業再訓練 

就業輔導中心 

 

 

(簽名及蓋印)____________ 

mailto:skk22@hkftustsc.org

